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LA DIRECTORA DE CONTRATACION DE LA 
SUPERINTENDENCIA 

DE NOTARIADO Y REGISTRO 
 
 

CERTIFICA QUE: 

 
Revisados los archivos que reposan en la Dirección de Contratación, se ha verificado que el (la) 
Señor (a) PAULA ANDREA RÚA RUÍZ, identificado(a) con la Cédula de Ciudadanía No.  
1.047.042.985, suscribió con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit 
899.999.007- 0 el siguiente contrato: 
 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 
N° 873 DEL 01 DE FEBRERO DE 2022 

OBJETO Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios 
como TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B, para el apoyo y la 
gestión de los radicados al proceso de PQRS en lo referente a las 
funciones asignadas a la Superintendencia de Notariado y Registro 
con respecto a la vigilancia y control de los Curadores Urbanos. 

PLAZO INICIAL OCHO (8) MESES sin superar el 30 de Septiembre de 2022. 

FECHA DE INICIO Primero (01) de febrero de 2022 

FECHA DE TERMINACION  Treinta (30) de septiembre de 2022 

VALOR TOTAL DEL 
CONTRATO 

$ 20.649.600 

VALOR MENSUAL   $ 2.581.200 

 
OBLIGACIONES 

 
El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones 
específicas: El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes 
obligaciones específicas: 1. Mantener actualizada la matriz de procesos de expedientes para PQRS 
2. Control de términos, llevando registro de los datos al proceso asignado. 3. Mantener y actualizar 
el archivo de expedientes PQRS 4. Conformación de expedientes de las PQRS 5. Custodia de 
expedientes PQRS 6. Preparar los informes, listados y cuadros estadísticos propios de la Oficina 
para presentar la información en forma clara, concisa y oportuna. 7. Las demás actividades 
asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la naturaleza y el área de desempeño. 
PARÁGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, están obligados: el 
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que hacen parte 
integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en regla, 
con las exigencias establecidas en la contratación pública, so pena de las sanciones que haya lugar 
para las partes.- PARÁGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y 
pagado viáticos, deberá legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la 
cuenta de cobro del mes correspondiente no será tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite 
la legalización pendiente. 
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La presente certificación se expide a solicitud del interesado en Bogotá D.C. veintiuno (21) de 
Septiembre de 2022 
 
En caso de requerir información adicional o verificar la contenida en la presente certificación, podrá 
solicitarla al correo  certificaciones.contratos@supernotariado.gov.co.  
 
 
 
 
 

CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS  
Directora de Contratación  

 

 
 
Proyectó: Laura Pira Reyes - Dirección de Contratación 
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MACROPROCESO: Gestión Contractual 

Código: MP - GNCT - PO - 01 - 
PR - 01 - FR - 02 

PROCESO: Gestión precontractual, contractual, 
ejecución y liquidación de procesos contractuales 

Versión: 01 

Formato Acta de inicio Contrato de prestación de 
servicios 

Fecha: 05 – 05 - 2021 
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS  
 

CONTRATO No. 1827 de 2022 
NOMBRE DEL CONTRATISTA: PAULA ANDREA RUA RUIZ 

CEDULA DE CIUDADANIA: 1.047.042.985 
 

PERFIL: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B 
FECHA DE INICIO: 24 de Noviembre de 2022 
FECHA DE TERMINACIÓN: 31 de Diciembre de 2022 
PLAZO DE EJECUCIÓN: 1 mes 7 días.  
LUGAR DE EJECUCIÓN: BOGOTÀ D.C. Nivel Central Superintendencia Delegada 
para la Protección, Restitución y Formalización de tierras, Grupo interno de trabajo 
para el Control y Vigilancia de los Curadores Urbanos. 
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $5.162.400 
VALOR MENSUAL: $2.581.200 
FECHA DE APROBACIÓN DE LA POLIZA: 23 de Noviembre de 2022 
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 24 de Noviembre de 2022 
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 8922 del 23 de Noviembre de 
2022. 
 
El día 24 de Noviembre de 2022 en la ciudad de Bogotá, se reunieron LEONARDO 
TORRES GALAN  en su calidad de supervisor del contrato y PAULA ANDREA RUA 
RUIZ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades 
pactadas en el objeto del Contrato No. 1827 de 2022. 
 
Objeto: Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios como 
TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B, para el apoyo y la gestión de los temas 
administrativos y de las visitas de IVC en lo referente a las funciones asignadas a la 
Superintendencia de Notariado y Registro con respecto a la vigilancia y control de 
los Curadores Urbanos. 
 
 
Se firma en Bogotá para los fines pertinentes el día 24 de Noviembre de 2022. 
 
 

                                                                                                
_______________________________              _____________________________  
  Leonardo Torres Galán CC.79050855                 Paula Andrea Rúa Ruiz 
     Profesional especializado 2028 20                              C.C.1.047.042.985 
                   Supervisor                               Contratista 
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS  
 

CONTRATO No.660 DE 2023 
NOMBRE DEL CONTRATISTA: PAULA ANDREA RUA RUIZ 

CEDULA DE CIUDADANIA: 1.047.042.985 
 

PERFIL: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B 
FECHA DE INICIO: 08 de febrero de 2023  
FECHA DE TERMINACIÓN: 07 de agosto de 2023 
PLAZO DE EJECUCIÓN: seis (6) meses.  
LUGAR DE EJECUCIÓN: Bogotá D.C Nivel Central, Superintendencia Delegada para 
la Protección, Restitución y Formalización de Tierras, Grupo Interno de Trabajo para el 
Control y Vigilancia de los Curadores Urbanos. 
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 17.035.920 
VALOR MENSUAL: $ 2.839,320 
FECHA DE APROBACIÓN DE LA POLIZA: 07 de febrero de 2023 
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 08 de febrero de 2023 
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 104823 del 07 de febrero de 2023 
 
El día 08 de febrero de 2023 en la ciudad de Bogotá se reunieron DIANA PAOLA 
TORRES SAAVEDRA en su calidad de supervisora del contrato y PAULA ANDREA 
RUA RUIZ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades 
pactadas en el objeto del Contrato No. 660 de 2023 
 
Objeto: Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios como 
TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B, para el apoyo y la gestión al proceso 
disciplinario, gestión documental en lo referente a las funciones asignadas a la 
Superintendencia de Notariado y Registro con respecto a la vigilancia y control de 
los Curadores Urbanos. 
 
Se firma en Bogotá para los fines pertinentes el día 08 de febrero de 2023. 
 
 
 

 
______________________________               ___________________________  
DIANA PAOLA TORRES SAAVEDRA                  PAULA ANDREA RUA RUIZ 
Profesional Especializado 2028 - 19       C.C 1.047.042.985                                                        
                   Supervisora                                                  Contratista 
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